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Accesso al Sistema
Il Sistema Informativo dell’Anagrafe Regionale dell’Edilizia Scolastica (ARES) e raggiungibile alla

pagina

“Urlsistemaanagraferegionale.it”

Anagrafe Regionale Edilizia Scolastica
esempio a0 7 3 i i
| . e agione @MMM,A/LM Reglone nome regione

Documentazione - Contatti

User Password

=

Username Password
|

sername dimenticato? Password dimenticata?

Seiun nuovo utente? Registrati %

Finanziato da

0N Qo W=

Nella pagina di login al sistema ARES si trova il pannello per I'inserimento delle credenziali relative

alla propria utenza.

Sempre dalla pagina di login, accedendo alla voce contatti, I'utente potra visualizzare i contatti dei
responsabili del sistema ARES e tutte le informazioni per I'assistenza tecnica al sistema

informativo.

:NRES . Loao Ropione B Mnidrs dlt Siaione o el Mot

e

Per informazioni generali potete contattare:
nome cognome esempio@esempio.it - telefono Registrati m

Per problemi o informazioni di natura tecnica potete contattare:
nome 2 cognome 2

CHIUDI
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Registrazione Utente

Processo di registrazione utente

Per accedere al Sistema ARES l'utente, come prima operazione, dovra effettuare la registrazione e
successivamente attendere l'abilitazione da parte dell’Amministratore di Sistema della propria

utenza per poter accedere.

Per avviare la procedura di registrazione selezionare la voce “Registrati” presente nella pagina di

login.

Anagrafe Regionale Edilizia Scolastica

En RES . le.j;g-,g:gione Q Ministero dell Strasione ¢ ded Merdte Regione nome regione

Documentazione - Contatti

Username dimenticato? Password dimenticata?

» I Registratil m

All'interno della pagina di registrazione, cliccando sulla voce “Manuale per la registrazione” &

possibile scaricare il presente manuale in formato .pdf.

SESSO=:
Maschio ‘® Femmina

EMAIL = ATTENZIONE! LA MAIL DI REGISTRAZIONE NON PUO ESSERE UNA PEC

info@silviarossi.com

CONFERMA EMAIL *:

info@silviarossi.com

campi contrassegnati da asterisco (*) sono obbligator

PASSA ALLO STEP 2

Manuale per la registrazione

LA

La registrazione si compone di piu fasi:

e Inserimento dei dati anagrafici
e Individuazione della tipologia di utente
e Verifica dell’indirizzo mail

e Cambio prima password
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e Caricamento dei documenti identificativi dell’'utente (Carta di identita, codice fiscale e
dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47. D.P.R. 445/2000 sottoscritta dal Legale
Rappresentante o suo Delegato)

e Abilitazione da parte delllAmministratore del sistema informativo ARES dell’utenza a

seguito di verifiche

L'utente sara abilitato solo dopo che I'amministratore avra verificato la corrispondenza dei dati
inseriti con i documenti di riconoscimento caricati. Nel primo STEP di compilazione I'utente dovra

inserire il proprio codice fiscale ed i dati anagrafici.

Procedura di Registrazione

In questa sezione & possibile effettuare la registrazione al sistema ARES.

Siricorda che 'utente dopo aver completato in autonomia la procedura dovra caricare
nel sistema la documentazione necessaria per il riconoscimento e il definitivo accreditamento al sistema.

Per supporto tecnico & possibile contattare il gestore del sistema.

CODICE FISCALE=:

RSSSLV82H671775F
NOME*:

Silvia
COGNOME=*:

Rossi

DATA DI NASCITA*:
Giorno Mese Anno

27 v Giugno v 1982 Y
NAZIONE DI NASCITA*:

ITALIA v
REGIONE DI NASCITA*:

Veneto v
PROVINCIA DI NASCITA*:

Verona v
COMUNE DI NASCITA*:

Seleziona

SESSO*:
Maschio ® Femmina

EMAIL *  ATTENZIONE! LA MAIL DI REGISTRAZIONE NON PUO ESSERE UNA PEC
info@silviarossi.com
CONFERMA EMAIL *:

info@silviarossi.com

obbligatori

campi contrassegnati da asterisco (

| PASSA ALLO STEP 2 |

I
Manuale per la registrazione 1 )
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Nello STEP 2 dovra dichiarare sotto quale profilo vorra accedere al Sistema Informativo ARES
(Regione, Provincia, Citta Metropolitana, Unione dei Comuni, Comune, Istituzione Scolastica ed

Utente Lettore).

In fase di compilazione sara possibile accedere agli STEP successivi solo compilando correttamente
tutti i campi obbligatori; in caso si commettessero errori di compilazione l'utente sara avvisato con

specifici messaggi.

SSSLVB2HE71775F non coerente con i dati inseriti. In base ai dati inseriti il codice fiscale caicolato risuits

CODICE FISCALE=:

RSSSLV82H67I775F

NOME*:

b — IR

TIPOLOGIA DI UTENTE *:

Comune y

PROVINCIA/ CITTA' METROPOLITANA *:

Pisa v
COMUNE*:
Pisa X

EMAIL ISTITUZIONALE*:  ATTENZIONE! LA MAIL DI REGISTRAZIONE NON PUO ESSERE UNA PEC

email@emailistituzionale.it

ENTE/UFFICIO DI APPARTENENZA*

settore1

TELEFONO*
0501234567
FAX

0507654321

Il sottoscritto effettua l'iscrizione in qualita di:
REFERENTE A.R.E.S.

assumendosi la piena responsabilita delle informazioni che andra a registrare nel sistema e/o
utilizzera per vari fini istituzionali.

TERMINI E CONDIZIONI: *;
® Effettua la presente dichiarazione ai sensi del D.P.R. 445/2000

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALL: +:
® Confermo la presa visione dell'informativa sulla privacy

| dati appena raccoli saranno utilizzati esclusivamente per effectuare la su iscrizione a "Anagrafe Regionale
dell'Edilizia Scolastica".

| campi contrassegnati da asterisco (*) sono obbligatori

| PASSA ALLO STEP 3 |
)
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Una volta confermati i dati, allo Step 2 all’utente verra mostrata una pagina (Step 3) di riepilogo
con le informazioni inserite. Se tutti i dati obbligatori sono corretti potra passare allo Step 4,

altrimenti dovra iniziare nuovamente la registrazione in caso di errore nella compilazione.

— STEF» o

=
RIEPILOGO DATI

TIPOLOGIA DI UTENTE: COMUNE DI PISA

OPERATORE: REFERENTE A.R.E.S.

Codice fiscale: RSSSLV82H671775F

Cognome: ROSSI Nome: SILVIA

Data di nascita: 27/06/1982 Nazione di nascita: ITALIA
Provincia di nascita: VERONA Comune di nascita: SOAVE
Sesso: FEMMINA Email: info@silviarossi.com
Ufficio: settore1 Telefono: 0501234567

Fax: 0507654321

Email Istituzionale: email@emailistituzionale.it

| CONFERMA | TUOI DATI |

Confermati i dati allo Step 3 arrivera all’'utente una mail con un link per confermare I'indirizzo mail
inserito. Il link sara attivo per 60 minuti, passato tale tempo l'utente dovra farsi rinviare una nuova

mail cliccando sul link della mail ricevuta.

Completa registrazione

Per proteggere la privacy dell'utente é stata inviata una e-mail con il link per confermare la
registrazione.

Le ricordiamo che dovra confermare I'account prima di poterlo utilizzare.

La conferma dovra avvenire entro un'ora dalla ricezione della mail.

Se dopo alcuni minuti non ricevera la mail di conferma si consiglia di controllare nello spam del
proprio sistema di posta elettronica.

TORNA ALLA LOGIN

)
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© Rispondi - Inoltra @) Archivia @) Indesiderata [ Elimina  Altro v

Da
Oguett ) ARES Regi Conferma Regh ‘ 10:00

Gentile Utente

Anagrafe Regionale Edilizia Scolastica della Regione

T T W T ) TR 5 O 9 00 P L T T M T k04 ) ¥, 'l «

& necessario cliccare sul presente link che trova di seguito oppure

per completare la registra: ma ARE

hitp /Tregione siares iregistrazl

ARES - Anagrafe Regionale Edilizia Scolastica - REGIONE Y0000
Telefono: +39.X00X0000 - Mait ares@mail.it

htp yurloresregione it

Si raggiungera cosi la pagina dell’avvenuta verifica della mail inserita.

Indirizzo email verificato

La sua utenza & stata creata correttamente. | dati di accesso sono stati
inviati al suo indirizzo email. Al primo accesso le verra richiesto di
cambiare la password prowvisoria.

R E— R —

)

Dopo aver verificato I'indirizzo mail, all’'utente arriveranno le credenziali per il primo accesso, che

potra utilizzare per eseguire il primo accesso alla piattaforma regionale dell’ARES.

© Rispondi  ~ Inoltra @ Archivia @) Indesiderata [ Elin

zNRES

Gentile Utente.

la sua utenza é stata creata correttamente. Di seguito trovera le credenziali per poter accedere al Sistema ARES per la prima volta
IUsemame SILVIAROSS! I

Password: SILVIAROSS| YGMN1muEy

Url di accesso: hitp://sgiene. s

Le ricordiamo che la password fornita & temporanea e dovra necessariamente essere cambiata al primo accesso

ARES - Anagrafe Regionale Edilizia Scolastica - REGIONE Y00000¢

Telefono: +39 0000000 - Mall: ares@mail.it

hitp// urlaresregione.it
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Al primo accesso verra immediatamente chiesto all’'utente la modifica della password provvisoria.

Cambio password obbligatorio

In questa sezione si pud effettuare il cambio della password assegnata automaticamente.

Completa registrazione

E la prima volta che accede al profilo utente oppure & stato effettuato un
reset della password.

Prima di continuare & necessario modificare la gassword che le é stata

assegnata automaticamente.

Potra raggiungere la pagina richiesta al temine dell'operazione.

MODIFICA PASSWORD

Cambio password

In questa sezione si pud modificare la propria password

VECCHIA PASSWORD *

4
e

NUOVA PASSWORD*: Requisiti password ~

CONFERMA NUOVA PASSWORD *:

4 3
©

campi contrassegnati da asterisco (*) sono obbligatori

INVIA

Manuale per la registrazione

La nuova password inserita dall’'utente dovra rispettare i criteri minimi di complessita:

e Lunghezza minima 8 caratteri

e Almeno un carattere maiuscolo

e Almeno un carattere minuscolo

e Almeno un numero

e Puo contenere caratteri specialicome ! @ #$ % - _

e Non puo contenere spazi
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NUOVA PASSWORD *: » Requisiti password ~
""""" - lunghezza minima 8 caratteri
CONFERMA NUOVA PASSWORD *: - almeno un carattere maiuscolo

~~~~~~~~~ - almeno un carattere minuscolo

- almeno un numero

- pub contenere i seguenti caratteri speciali: ! @ # $ % -

- non pud contenere spazi

Manuale ner |a resistrazione

Al cambio della password verra verificato che

e Lavecchia e la nuova password non coincidano
e Lanuova password e la conferma della nuova password siano equivalenti

e Siano soddisfatti i criteri di complessita della password

‘ Nuova

VECCHIA PASSWORD * :

SILVIA.NUCATEhVrCc7TU @
NUOVA PASSWORD *: Requisiti password ~
©
CONFERMA NUQOVA PASSWORD *:

©

| campi contrassegnati da asterisco (*) sono obbligator

Le password inserite possono essere visualizzate cliccando sull’icona a lato.

VECCHIA PASSWORD *

Requisiti password~ '
7.\

NUOVA PASSWORD *:

NUOVA PASSWORD*:

VECCHIA PASSWORD * :
=
Requisiti password ~
-

Effettuato questo passaggio, I'utente dovra caricare i propri documenti di riconoscimento (carta
d’identita/Passaporto), codice fiscale, dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47. D.P.R.

445/2000 sottoscritta dal Legale Rappresentante o suo Delegato, in formato PDF.
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Allega documenti

Per completare la procedura di accreditamento & necessario allegare i documenti richiesti.(In formato .pdf, dimensione massima 5 MB)

ALLEGA CARTA D'IDENTITA O PASSAPORTO * :

Scegli file | Nessun file selezionato

O
-

ALLEGA CODICE FISCALE *:

Scegli file | Nessun file selezionato

I e——

» ALLEGA DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE Al SENSI DEGLI ARTT.46 E 47 DEL D.P.R. 445/2000 * :
Scarica format dichiarazione

Sﬂq!_l file | Nessun file selezionato
)]

L5

Nel caso in cui il formato non e corretto o la dimensione & superiore alla dimensione massima

ammessa, apparira nella pagina un messaggio di errore.

Allega documenti

Per completare la procedura di accreditamento & necessario allegare | document richiestif (In formato .pdf, dimensione massima 5 MB)

ALLEGA CARTA D'IDENTITA O PASSAPORTO*:

| Sceglifile | Nessun file selezionato

Una volta terminata la procedura l'utente dovra attendere [Iabilitazione da parte
dell’Amministratore di sistema, che una volta abilitato, verra avvisato tramite mail. Finché 'utente
non viene abilitato dall’Amministratore, accedendo con le proprie credenziali al sistema, rimarra

nello stato di attesa.

Attesa abilitazione

» L'utente é stato correttamente creato

Il gestore del Sistema Informativo ARES sta verificando la documentazione
caricata. Ricevera a breve una comunicazione tramite mail per poter accedere
al Sistema.

TORNA ALLA LOGIN
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Abilitazione da parte dell’Amministratore
Ogni volta che un utente si registra al sistema informativo dell’ARES verra inviata una mail

all’Amministratore di Sistema al fine di attivare la procedura di accreditamento al sistema da parte

dell’utente.

L’Amministratore di Sistema, accedendo alla lista degli account, potra visualizzare le informazioni
inserite e solo dopo il cambio password da parte dell’'utente e caricata la documentazione
richiesta, esso potra abilitare I'utente ad accedere al sistema se i dati sono coerenti con i requisiti

richiesti.

Da ilit © Rispondi  ~ Inoltra & Archivia 0 Indesidel
OggencIAnzs Regione Y0000 Abiltazione utenza___ | «
A Me
=
-
-

Gentile Silvia Rossi
il suo account é stato abilitato

Da questo momento in poi potra’ accedere ai servizi del sistema ARES - Anagrafe Regionale Edilizia Scolastica della Regione XXXXXXXX tramite il seguente link:
http://segisms sues 4

ARES - Anagrafe Regionale Edilizia Scolastica - REGIONE X00000(

Telefono: +39.X00X000X - Mail: ares@mail.it

httpA/urlaresregione.it

Una volta che l'utente e stato abilitato, ricevera una mail con l'indicazione della corretta

abilitazione e potra accedere al sistema ARES.

Anagrafe Regionale Edilizia Scolastica
EnRES ’ . ics:;g,g:gione @./&'m&w dell Strasione o del Merito Regione nome regione

Documentazione - Contatti

e
Username dimenticato? Password dimenticata?

te? Registrati %

10
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Recupera username
E possibile accedere, qualora non si fosse piu in possesso delle credenziali di accesso al sistema

ARES, alla funzione di recupero delle credenziali. Sara richiesto di indicare il codice fiscale con la
quale l'utenza é stata accreditata e automaticamente verra inviato un messaggio con l'username.
Qualora non venisse riconosciuto deve essere contattato I’Amministratore di Sistema tramite la

funzione contatti.

Regl ONe nome regione

Documentazione - Contatti

User Password

Jsername Password

» I Username dimenticato? Password dimenticata?
- Pogictrati m

Anagrafe Regionale Edilizia Scolastica

Username dimenticato?

NRES ’ e T Y

re l'userna

indiriz

Inserire il CODIC

=

Da esempio@esempio.it 4 Rispondi = Inoltra Archivia @ Indesiderata G Elimina  Altro v

Oggetto| ARES Regione " - Recup |« 1414

zNRES

Gentile utente,
come richiesto le inviamo l'username per accedere al sistema dell’Anagrafe Regionale dell'Edilizia Scolastica della Regione

» USERNAME: PROVPIB

ARES - Anagrafe Regionale Edilizia Scolastica - REGIONE

Telefono: 000 00000000 Mail: esempio@esempio.it

11
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Recupera password
E possibile accedere, qualora non si fosse pil in possesso della password, alla funzione di recupero

della password. Tale procedura consiste nel ricevere una password temporanea per accedere al
sistema ed inserirne successivamente una nuova. Qualora non venisse riconosciuto deve essere
contattato ’Amministratore di Sistema tramite la funzione contatti.

Alldgl dlc REZIVIIdIT CUlllZlid DLuldsltd

Reg lone nome regione

Documentazione - Contatti

User Password

Username Password

Username dimenticate? » Password dimenticata?

Coiiin nuinun ttants? Rooictrati m

Anagrafe Regionale Edilizia Scolastica

_ esempio a0 5 7 3 . ,
¢NRES { . Logo Regione . Mt st Sinsine et Mot Password dimenticata?

Per effettuare il r

Una nuova passw ra inviata all'indirizzo email associato alla sua utenza.

Inserire USERNAM

<m

@

Da esempio@esempio.it 4 Rispondi = Inoltra Archivia @ Indesiderata Q Elimina = Altro v
Oggett] ARES Regione ewss - Recupera P ‘I« 15:04
A Meit

=NRES

Gentile utente,

ha richiesto di Eotev fecuperare la password. Di sequito trovera® le credenziali temporanee per poter accedere al Sistema la prima volta

B [ Usemame: PROVPIB

Password: PROVPIBZsmAZ7rLx
http://Urlsistemaanagraferegionale.it
Le ricordiamo che la password fornita e” temporanea e dowra’ essere cambiata al primo accesso

ARES - Anagrafe Regionale Edilizia Scolastica - REGIONE

Telefono: 000 00000000 Mail: esempio@esempio.it

12
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Accesso del singolo Utente a piu domini
L'utente, una volta che ha effettuato I'accesso ed é stato abilitato dall’Amministratore di Sistema,

potra richiedere al sistema di aggiungere piu Enti appartenenti all’'utente. Tale possibilita e

raggiungibile dal menu Account -> Gestisci Ente.

Dashboard Cerca Edifici

Gestione Enti

ITI ASSOCIATI AL TUO ACCOUNT.

Nella pagina che si aprira, I'Utente potra aggiungere un nuovo Ente tramite il comando “Aggiungi

Ente”.

i Dati Account D

Gestione Enti

IN QUESTA AREA SONO ELENCATI | VARI ENTI ASSOCIATI AL TUO ACCOUNT.

-| h'

Nella schermata verra mostrato un menu Tipologia di Utente dove I'utente potra selezionare tra le
seguenti voci: Comune, Unione di Comuni, Provincia e Citta metropolitana ed Istituzione
Scolastica. Si ricorda che solo un utente Istituzione Scolastica potra aggiungere un successivo ente

Istituzione Scolastica.

Gestione Enti - Nuovo Ente | @

TIPOLOGIA DI UTENTE =

EMAIL ISTITUZIONALE*; ~ ATTENZIONE! LA MAIL DI REGISTRAZIONE NON PUO ESSERE UNA PEC

Esempio:nome@email.it

ENTE/UFFICIO DI APPARTENENZA*

Esempio:Ufficio Settore

TELEFONO =

ALLEGA DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE Al SENSI DEGLI ARTT.46 E 47 DEL D.P.R. 445/2000 *:

Scarica format dichiarazione
Scegli file | Nessun file selezionato

| campi contrassegnati da asterisco (*) sono obbligatori

e

13
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Una volta inseriti i dati richiesti e la dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47. D.P.R.
445/2000 sottoscritta dal Legale Rappresentante o suo Delegato, in formato PDF, si dovra premere

il pulsante SALVA.

Una volta terminata la procedura I'Utente dovra attendere [I'abilitazione da parte
dellAmministratore di Sistema tramite mail. Finché [I'Utente non viene abilitato

dallAmministratore, accedendo con le proprie credenziali al sistema, rimarra nello stato di attesa.

[

.......... [o) 00 { (s}
(o]

.......... (o) o0 o
(o}

.......... ©) (] m] J 0
(o]

.......... (o) o0 o
(]

.......... o) 00 G (5]
(]

LEGENDA ICONE

© vt ssumaro () ronte now asasato © socmantomusowt () oocounmro ssore @) noomcaccon ) woviica sccount oisaTTATO

Nella pagina Gestione Enti, nella parte sottostante il tasto “Aggiungi Ente”, I'Utente trovera la

tabella riepilogativa dei vari Enti associati all’Account con cui & stato effettuato il login.
Nella tabella sono presenti le seguenti colonne:

* N.: contiene un progressivo che indica I'ordine di creazione delle Utenze.

* Tipologia: tipo di Ente per cui e stato chiesto I'accreditamento.

* Ente: nome dell’Ente per cui é stato chiesto I'accreditamento.

* Codice Utente: contiene il codice relativo alla propria tipologia di Utenza.

* Abilitato: I'icona presente & grigia se I'Utente non e stato ancora abilitato per I'Ente

corrispondente, invece € blu 0 se |'Utente é stato abilitato.

14
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* Documentazione: sono presenti, per ogni Ente, tre icone; esse sono grigie se il

documento non e presente, mentre sono blu e quando il documento e presente. Le prime
due sono relative, rispettivamente, alla Carta di Identita ed al Codice Fiscale inseriti al
momento del primo accreditamento, mentre la terza icona e relativa alla dichiarazione

sostitutiva inserita per la sottoscrizione a quel determinato Ente.

* Data Registrazione: data in cui e stato effettuato I'accreditamento all’Ente corrispondente.

* Moadifica: I'icona presente e grigia guando all’'Utenza relativa all’Ente corrispondente e

stata inserita la documentazione richiesta e la modifica dei dati inseriti non & consentita,

mentre & blu g guando all’'Utenza relativa all’lEnte corrispondente & stata inserita la

documentazione richiesta e la modifica dei dati & consentita.

* Elimina: l'icona presente e grigia poiché non & possibile eliminare I'Utenza in quanto &
presente un’unica Utenza. Per eliminarla & necessario seguire la procedura indicata nel

Manuale Utente Ente Locale e nel Manuale Utente Istituzione Scolastica al capitolo Visualizza

Account. E’ rossa @ guanto & possibile eliminare tale Utenza in quanto sono presenti piu

Enti associati all’Account.

Se sono stati associati piu Enti ad un Utente e possibile cambiare Ente tramite apposito menu
accessibile cliccando sull’indicazione dell’Ente, sempre visibile in alto a destra della schermata

dell’applicativo.

2NRES | >

Dashboard Cerca Edifici Scolastici Analisi Dati Account Documentazione

nune Comune 1

R L |

Comune 2

Dashboard

Comune 3 (non accreditato)

Comune 4 _

Comune 5
el =

EDIFICI SCOLASTICI

EDIFICI SCOLASTICI EDIFICI NON ATTIVI

Questa funzione consentira all’Utente, una volta che avra effettuato I'accesso in ARES 2.0, di
passare da un contesto di riferimento ad un altro senza dover uscire dal sistema ed effettuare

nuovamente il login. Se 'Utenza é stata abilitata, il nome dell’Ente viene evidenziato in grassetto
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ed ¢ possibile passare dall’Utenza con cui & stato effettuato I'accesso ad un’altra premendo sul
nome dell’Ente stesso. In caso contrario, il nome dell’Ente non e evidenziato in carattere grassetto,
al suo fianco comparira la scritta “(non accreditato)” e non sara possibile effettuare il passaggio di

utenza fino a che essa non sara abilitata.

A seguito di un cambio Ente, il sistema carichera i dati del nuovo Ente e |'Utente verra riportato

alla pagina iniziale della dashboard relativa all’Utenza scelta.
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